
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الاعتماد 

 :الحمد لله، والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين، وبعد

ا لمقتتااايا   جمعياااة  لاااد لاعاتاااة الاتتاااامبنااااعل علاااى الصااالاويا  المس لاااة لم لااا   دا ة  وتحقيقااال
د  ءااالى السياماااة بنااااعل علاااى  ااااا  م لااا  ا دا ة   ااا    مااا 

 3المصااالحة العاماااة لل معياااة، لقاااد اعتس
وذلاال للعمااا بحااا، ويااك تسلسااس تااا السيامااا  التااس تاا  العمااا بحااا  ءااا،16/9/1447(، بتااا ت  38/  19 /
ام  .ابقل

ا لل معيااااة علااااى أداع  مااااالتحا ا نسااااانية السااااامية  نساااالل اللااااه أه تنوااااك بحااااا، وأه تةاااا ه ع ناااال
 .بالشةا المطل ب

 

 

  ئي  م ل  الاد ة  

 بن عبد الله بن علس الحابس  بااءي   .أ

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 وأتلالحا بال ثائق    الاوتواظ ميامة  



 

 

 مقدمة 

جمعية  لد لاعاتة تحدف ميامة الاوتواظ بال ثائق و تلالحا  لى تحدتد ا  شادا  التس ت ب على  

 .اتباعحا بسص ص  دا ة وووظ و تلاف ال ثائق الساصة بحا الاتتام 

 النطاق 

تستحدف ءلى السيامة جميك من تعما لصالح ال معية، وبالأخص  ؤماع الأ سام ومد اع ا دا ا   

التنويلي وأمين م ل  ا دا ة، ويك تقك عليح  مسؤولية تطبيق ومتابعة ما تاد لس ءلى  والمدتا 

 .السيامة

  دا ة ال ثائق 

الاوتواظ ب ميك ال ثائق لس المقا ا دا ي الائيسس لل معية،   جمعية  لد لاعاتة الاتتام ت ب على 

 :وتشما الآتس

  .اىاللائحة الأمامية لل معية، ول ائح ومياما  نظامية أخ •

ا به بيانا  تا من الأعتاع  • م ا العت تة والاشتااتا  لس ال معية العم مية م ضحل

  .المؤمسين وغياء  من الأعتاع وتا ت  انتمامح 

ا به تا ت  بداتة العت تة لةا عت ، وتا ت  وطاتقة  • م ا العت تة لس م ل  ا دا ة م ضحل

  .نتحاع والسبباتتسابحا  بالانتساب / بالتزتية(، مك بياه تا ت  الا

  .م ا اجتماعا  ال معية العم مية •

  .م ا اجتماعا  و اا ا  م ل  ا دا ة •

  .الس لا  المالية والبنةية والعحد •

  .م ا الممتلةا  والأص ل •

  .ملوا  لحوظ تالة الو اتيا وا تصالا  •

  .م ا المةاتبا  والامائا  •

  .م ا الزتا ا  •

 .م ا التباعا  •



 

 

 

ب ميك الس لا  وال ثائق لس أماتن آمنة وبطاق منظمة تتمن مح لة ال ص ل  ليحا عند الحاجة،  جب الاوتواظ 
 .مك تحدتد مدة الاوتواظ بحا، وآلية  تلالحا ولق ما تقا ى م ل  ا دا ة

ا لل دول التالس   :تحدد م ل   دا ة ال معية مدد ووظ ال ثائق ولقل

 مدة الحوظ  ال ثيقة  م 

عية ول ائححا ومياماتحا النظام الأمامس لل م 1
 .التنظيمية الأخاى

 ☐من ا   4/ ووظ لمدة   ■ ووظ دائ  
 ☐ من ا  10ووظ لمدة  /

م ا العت تة والاشتااتا ، وتشما بيانا    2
جميك الأعتاع لس ال معية  ال معية العم مية، 

م ل  ا دا ة، وغياء  من العاملين  
 .والمتط عين(

/   ☐من ا   4ووظ لمدة  /■ ووظ دائ  
 ☐ من ا   10ووظ لمدة  

ا به  3 م ا العت تة لس م ل  ا دا ة، م ضحل
تا ت  بداتة العت تة لةا عت ، وتا ت  وطاتقة 

 .اتتسابحا  بالانتساب/التزتية(

 ☐من ا   4/ ووظ لمدة   ■ ووظ دائ  
 ☐ من ا  10ووظ لمدة  /

/   ☐من ا   4ووظ لمدة  /■ ووظ دائ   .م ا اجتماعا  ال معية العم مية 4
 ☐ من ا   10ووظ لمدة  

/   ☐من ا   4ووظ لمدة  /■ ووظ دائ   .م ا اجتماعا  و اا ا  م ل  ا دا ة 5
 ☐ من ا   10ووظ لمدة  

 ☐من ا   4/ ووظ لمدة  ☐ووظ دائ   .الس لا  المالية والمحامبية والعحد 6
 ■من ا  10ووظ لمدة  /

 ☐من ا   4/ ووظ لمدة   ■ ووظ دائ   .الممتلةا  والأص لم ا  7
 ☐ من ا  10ووظ لمدة  /

 من ا   10 من ا   4 ووظ دائ     البياه 

م ا  
   المصاولا  

☐ ☐  ■ 

م ا  
المقب ضا   
 وا تصالا  

☐ ☐  ■ 

 ■  ☐ ☐ م ا التباعا  

 

  .الم ج دة والمحو ظة بشةاٍ آمنت ب على ا دا ة التنويلتة الاوتواظ بنس  من جميك الس لا   •

  .ت ب على ا دا ة التنويلتة تحدتد المسؤولين عن ووظ ءلى الس لا  بناعل على ما تقا ى م ل  ا دا ة •

  .ت ب ووظ النس  ا لةتاونية بشةاٍ آمن، مك التلتد من وماتتحا من التلف عند ودوث أي خلا تقنس  •

  . لياءا بساعة عند الحاجةت ب أه تة ه الملوا  محلة ال ص ل، وتللل ت  •

  .ت ب الاوتواظ بالنس  ا لةتاونية لس مةاه آمن مثا السيالاا  المحلية أو السحابة أو ما شابه •

وضك آلية لحوظ البيانا  والتعاما مك عدم  جمعية  لد لاعاتة الاتتامت ب على ا دا ة التنويلتة لس  •
  .لقدانحا

  .اعد على ووظ ال ثائق من التلف أو التياعت ب أه تت الا لس الأ شيف بيئة آمنة تس •



 

 

 

 

ت ب على ا دا ة التنويلتة ووظ ال ثائق بطاتقة منظمة تسحا الاج ع  ليحا، وضماه عدم ال ص ل غيا   •
 .المصاح به أو السا ة أو التلف

 

  تلاف ال ثائق 

المحددة للاوتواظ بحا، ت ب على ا دا ة التنويلتة تحدتد طاتقة التسلص من ال ثائق التس انتحت المدة  •
  .وتحدتد المسؤول عن ذلل 

ت ب  صدا  ملتاة توصيلية تتتمن بيانا  ال ثائق التس ت  التسلص منحا بعد انتحاع مدة الاوتواظ بحا،  •
  .وت ّ ك من المدتا التنويلي وم ل  ا دا ة

ا ل نة للتسلص من ال ثائق بطاتقة آمنة و • مليمة وغيا متاّة  بعد المااجعة واعتماد ا تلاف، تسشةَّ
ا تاملال لل ثائق   .بالبيئة، وتتمن  تلالل

ا بللل، وتت  الاوتواظ به لس الأ شيف مك عما نس   • تةتب الل نة المشالة على ا تلاف محتالا  مميل
 .للمسؤولين المعنيين 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


